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LA SUSCRITA SUPERVISORA PAYROLL OPERATIONS 
IRON MOUNTAIN COLOMBIA 

NIT 860054781-6 
 
 

CERTIFICA 
 

 
Que el señor SANCHEZ PAEZ FREIDMAN CUSTODIO identificado con Cédula de 
Ciudadanía No.80224794, Labora en nuestra compañía desde el 01 de Abril de 2008 con  
contrato a TERMINO INDEFINIDO desempeñando el cargo de COORDINADOR 
OPERATIVO JUNIOR . 
 
El señor Sanchez Paez tiene bajo su responsabilidad las siguientes funciones: 
 
- Coordinar, supervisar y controlar los proyectos de Gestión Documental y/o de 
digitalización asignados, con el fin de lograr la satisfacción del cliente corporativo e 
interno. 
- Dar soporte operativo a todos los coordinadores de los proyectos de Gestión Documental 
asignados por la jefatura de la línea. 
- Dar inicio y ejecución a los proyectos asignados. 
- Apoyar en la elaboración, ejecución y seguimiento del documento técnico para cada 
proyecto. 
- Controlar, revisar y ejecutar el Plan Estratégico anual trazado por la Jefatura de la 
Línea. 
-Auditar los proyectos bajo su responsabilidad para garantizar el cumplimiento de los 
procesos establecidos por la organización y por el cliente 
-Realizar interventoría y auditoría  a procesos de digitalización, realizados por terceros 
contratados por el cliente. 
- Realizar control y análisis operativo de los proyectos. 
- Recepcionar y verificar mensualmente  las pre-facturas generadas desde los proyectos. 
- Guardar la documentación generada por la gestión realizada en los proyectos bajo los 
criterios establecidos en el repositorio virtual destinado por el Área de Tecnología. 
- Velar por el correcto funcionamiento de los activos del área. 
- Realizar las demás funciones asignadas por su jefe inmediato, acordes con el alcance de 
su rol. 
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La presente constancia se expide a solicitud del interesado el día 15 de Agosto de 2024. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CAROL MORENO BALLESTEROS 
SUPERVISORA PAYROLL OPERATIONS 

IRON MOUNTAIN COLOMBIA S.A.S 


